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圖書暨資訊處
圖書館服務介紹



一.樓層配置及簡介

開放時間及一至五樓簡介

二.圖書簡介&相關規定
館藏概況、館藏分類及索書號簡介、入館須知、
借閱方式、借閱冊次與期限、逾期罰則

三.館藏資源查詢及推廣
館藏查詢、個人借閱紀錄、續借與預約、推薦圖
書、電子資源與閱讀推廣

大 綱



雲
五
館



樓層配置及簡介



防疫期間開放時間

開館時間

星期一至星期五：08:30-20:30

星期六、日：10:00-16:00

寒暑假時間另訂

國定假日不開館



一樓南

• 知性休憩吧

• 對弈廳

• 通識沙龍區

• 圍棋教室(L113) / 辦公室

一樓北

• 藍海區（展覽廳）

• 個人研究席

一樓西(由圖書館二樓中間樓梯進入)

• 過期裝訂期刊區

• 1樓大團體視聽室

雲
五
館
一
樓



知性休憩吧

為同學休憩之討論空間：咖啡桌椅供同學交流討論、高腳桌椅
讓同學獨自思考，全區可使用無線網路，並可攜帶輕食入內

（除此區外，圖書館嚴禁飲食！ ）

對 弈 廳



個人研究席

藍 海 區



裝訂期刊區

大團體視聽室



雲
五
館
二
樓

二樓南

• 服務台:借還書櫃台/視聽櫃台/參考諮詢

• 自主學習區

• 多媒體服務區
單人、雙人觀賞席次及欣賞小間(3人以上)、大團體視聽室(8人以上)

二樓北(限館內閱覽)

• 教師指定用書區

• 閱報區

• 現期期刊區

• 參考書區、輿圖資料區

• 大師著作區

• 本校論文暨教師著作區、本校論文外借區

二樓西(限館內閱覽)

• 珍藏叢書區、王雲五紀念圖書室





提供借還圖書、視聽資料及
館際合作服務。

刷學生證入館，沒帶證就於
入館電腦輸入身分証證號

雲五館二樓『借還書櫃台/視聽櫃台』



由此刷學生證推門進入

出
口





雲五館二樓『自主學習區』

提供同學自我學習之電腦使用

(無人使用之電腦皆可自行開機使用)

同學可使用本校之授權軟體及
上網查詢資料。

影印、列印資料可使用悠遊卡
等多元電子支付。



小包廂(3-8人)

單人、雙人視聽席
大包廂(8人以上)



星雲大師專區

參考資料區

現期期刊區

閱報區



本校論文區
(含可外借、與限館內閱讀）輿圖資料及地質知識學習區





東方語文圖書區

總類000、哲學類100、宗教類200、科學類300

應用科學類400、社會科學類500、中國史地類600

兒童書區

冥想區

珍貴資料區
(限館內閱覽)

研討室(3-8人)(採線上申請)

雲 五 館 三 樓



冥想區

研討室315-1

研討室315-2

珍貴資料區



雲 五 館 四 樓

•東方語文圖書區

世界史地700、語言文學類800、藝術類900

•漫畫書區

•武俠小說區(857.9類)

•特大圖書區等

（高30cm以上之中西文各類圖書）

•研討室(3-8人)(採線上申請)



武俠小說區

漫畫書區

研討室416-1

研討室416-2

高30cm以上之
中西文各類圖書



西方語文圖書區

5樓閱覽席

研討室510



416-1

315-2

315-1

416-2

A510

1. 限3人以上可申請，每次申請時間以4小時為限。
2. 完成預約後，於使用時間至圖書館櫃台出示所有使用

人員學生證（本人也需在場）即可領取門卡等用品。
（場地預約管理系統線上申請）

研 討 室



圖書簡介&相關規定



• 中西文圖書30萬冊

• 「王雲五紀念圖書室」藏書9萬5千冊

• 紙本期刊216種、電子期刊2萬7千多種

• 報紙7種

• 視聽資料約1萬4千多件

• 光碟資料庫及線上資料庫125種

• 電子書8萬7千多冊

館藏資料概況



館藏分類

分類法
• 東方語文圖書—中文圖書分類法、佛教圖書分類法

• 西方語文圖書—美國國會分類法

排架方式

由左而右，由上而下

• 圖書：按索書號(分類號＋作者號+年代號)

• 期刊：中文—按筆劃順序

西文—按字母順序



館藏分類
• 中文圖書分類法(000~900)

• 美國國會分類法
(A~Z)



認
識
索
書
號

索書號

東方語文書籍
（含日、韓文）

西文語文
書籍

（含英文、法文等）

東方語文書籍索書號

ps.東方語文書籍非初版及一版才加年代號

西方語文書籍索書號 此書分類號太長
因此分成兩層

pps.特藏號、部冊號並非每本都有

◎西方語文書籍每本都有年代號

作者號
分類號

特藏號

年代號
部冊號

分類號
作者號

特藏號

年代號
部冊號



認
識
索
書
號

索書號由左而右，由上而下排列。
並按照
1. 特藏號 2. 分類號 3. 作者號
4. 年代號 5.部冊號 的順序來陳
列。

R…………特藏號
220.62……分類號
6142………作者號
103………年代號
v.3  c.2…部冊號

特藏號：大部分的書沒有特藏號。
有的圖書有特藏號，用來標示特別類型的圖書，例如
參考書、兒童書等，不同的特藏會有不同的借閱政策。

通常有特藏號的圖書會放置在圖書館的專室或者專區，
所以特藏號有助於讀者辨識圖書的特藏類型及館藏位置
下方圖為本館特藏號

R參考書 T博碩士論文 S珍藏叢書 V珍貴資料

C兒童書 DVD數位影音光碟 VCD 影音光碟 EB電子書

同類號下作者號分類：

6142

本館館藏

A作者的第一

本書

Ex.第一本書

A作者的

《暗夜行路》

6142-2

本館館藏

A作者的第二

本書

Ex.第二本書

A作者的

《和解》

6142：2

B作者的書

Ex.

B作者的

《陰陽師》

同類號下部冊號分類：

v.2
A系列書的第二集或
下冊

v.2.1  v.2.2
A系列書的第二集還
分有上下冊

c.2
A書的複本書

（內容完全一致）

Ps.不同版本視為不同書



尋尋覓覓，找不到書 1

• 已被借走
 請先確認該書在本館館藏目錄上的狀態是否為「書在館」。

當書被借出時，狀態會改成「已被外借」字樣。
★小提示：「已被外借」圖書可以直接在網頁上進行預約，對方還書
時，你就是下一個使用者囉～

• 被上錯架
 圖書資料常發生被放錯架位的情況，找書時可以上下左右

多找幾格，也許會有意外的收穫。
★小提示：找不到的書，可以至2F服務台填寫「圖書資料協尋服務申
請表」，由工作人員安排時間找書。



尋尋覓覓，找不到書 2

• 剛好有其他人正在使用
 閱覽桌上、還書車上都有可能發現這些書的蹤影，可以就近

找找。

• 前一位讀者歸還後，工作人員尚未上架
 請到櫃臺詢問，請服務人員幫忙找找是否在待上架圖書區。

• 協尋中、已遺失、去向不明、已註銷、受潮圖書等特
殊狀況
 館藏目錄查詢時，如果是以上特殊狀況的書，可能就得跟你

說抱歉了，這本書暫時無法提供使用。
★小提示：如果有急用，可以透過圖書另一項服務「館際合作」取得喔！



圖資處3好小叮嚀 1.好有禮
(1)降低音量，通話、聊天到館外。

(2)不躺臥，不穿拖鞋。

(3)禁止攜帶飲食(白開水可以)。

2.好多書
(1)學生證=借書證，2F入館請刷卡。

(2)借書、借設備須用自己的學生證。

(3)博士班：50冊，借期60 天。

碩士班：40冊，借期30 天。

大學部：30冊，借期21 天。

注意應還日！

(4)處理中及外借中圖書都可預約。

(5)書到期前7天內可上網續借1次。

（直接上網續借）

(6)書逾期處罰：停權或罰款。

(7)書被雨淋溼，視情況賠償。

3.好資訊
(1)單一簽入服務：透過單一簽入，可直接點選使用

學校提供的各項個人資訊服務。帳號：學號。預
設密碼：fgu@「生日月日4碼 (如:生日4月15日，
密碼為fgu@0415) 。

(2)電子郵件系統：連結：http://mail.fgu.edu.tw，
帳號、密碼：同單一簽入之帳密。

(3)圖書資訊通知：書到期、逾期、預約到館都以學
校電子郵件E-mail通知。修改通知方式請至圖書
館首頁「個人借閱記錄」，預設帳密同佛光電子
郵件E-mail。

(4)e通網：學校所有有關網路的資訊都找得到~



再次叮嚀~~請務必注意!!!

• 要記得帶學生證刷卡入館

• 服裝儀容要整潔，勿穿拖鞋入館

• 保持安靜，勿講手機

• 不可攜帶食物入館

• 圖書館預設的通知是用佛光e-mail，請記得去查看
（預約帳密亦同佛光e-mail）

• 圖書借閱勿逾期，以免停權或罰款。
畢業之離校手續，若曾因逾期致停止借閱權而期限未滿者，須將剩餘
之停權日數折算為逾期金，方得完成手續。

• 遵守圖書館相關規定



館藏資源查詢及推廣



館藏查詢 1 1.進入佛光大學圖書館網站

2.點擊館藏目錄查詢



館藏查詢 2 使用關鍵字或其他條件搜索圖書



館藏查詢 3

確認館藏地後，利用索書號來找到書籍

找到想看的書了，
並且書籍狀態顯示在館

可以去圖書館找書了，
但該怎麼找呢(•  ิ_•  ิ)？

書籍資料都清楚了！
去圖書館找書吧～



館藏查詢 4

查到書了但
已被外借怎麼辦？

別慌別急，可以按預
約鍵，將其變成自己
的預約書。
等書被歸還後還會寄
信通知能來取書囉～

太
好
了
！

趕
快
來
使
用
看
看
吧
。



館藏查詢 5

此為電子資源
是沒有實體書的。

點擊橘色書籍小圖

就能進入該書所在

的電子資料庫網站。



館
藏
查
詢

期
刊
1

簡明館藏：查到期刊所在地與最近到館刊期



館
藏
查
詢

期
刊
2

卷期列表：可以查到更詳細的期刊資訊。

確
認
好
想
看
的
期
刊
卷
期
與

館
藏
地
就
去
找
來
看
吧
！

要
注
意
期
刊
只
能
在
館
內
閱
讀
喔
。

現
場
書
架
有
放
電
子
期
刊
的Qr

co
de

可
以
線
上
直
接
查



如何進入個人書房？

輸入帳號與密碼
（與單一簽入相同的帳密）

點選進入個人書房

個人書房可以做什麼？
請看下頁

1

2



個人借閱紀錄、圖書續借、推薦圖書

• 個人借閱紀錄：圖書館首頁→「個人借閱記錄」
→登入（學校E-mail之帳密：預設值=學號/生日月日4碼)
→「進入個人書房」。

 修改個人資料
• 可新增常用E-mail
• 修改個人資料

 圖書續借
圖書未逾期且未被他人預約時，到期前七天內可線上續
借一次；續借期限自辦理當日向後展延。

推薦圖書



圖書預約

• 圖書預約
 處理中及借閱中之資料（特殊資料除外）均可預約。
 預約圖書之帳號/密碼=學校E-mail之帳密(預設值

為：學號/生日月日4碼)
 預約圖書到館，會保留於櫃檯，須七日內辦理借閱，

逾期未取資料，取消該書預約並計「預約違規」一
次。

 一學期「預約違規」二次，停預約權30 天。



電子資源與閱讀推廣

圖書館會不定期開辦資料庫推廣課程，請留意圖書

館網頁之最新公告，歡迎踴躍報名。

若相關課程時間同學不克前來，亦可以班級或團體

（三人以上）為單位向本館報名，或使用佛光大學影音平台

操作說明。（疫情期間歡迎多加利用）

圖書館資料庫利用教育講習

https://tms.fgu.edu.tw/km/


常
用
資
料
庫

如
何
利
用

圖
書
館
資
料
庫

1.進入圖書館首頁
2.點選電子資源查詢系統



依注音符號或中文筆劃或A to Z瀏覽常
用
資
料
庫



常
用
資
料
庫

點選想要的資料庫。



常
用
資
料
庫

出現入口網畫面後，請輸入學校e-mail帳密。(原始帳號為學號、
密碼為fgu@生日四碼)即可登入使用。(校外連線方式亦同)



常
用
資
料
庫
推
薦

• HyRead電子雜誌、電子書

• Walking Library電子雜誌

• 華藝中文電子書(收錄7,015餘册電子書)

• 大英百科全書



活動~

圖書館週活動【12月】

徵志工
 強力徵求圖書館書庫志工。

 雲水書坊-行動書車穿梭於宜蘭
縣的國小。

徵求圖書整理及隨車天使~

歡
迎
參
加

「
新
生
使
用
圖
書
館
及
資
訊
與
網
路
有
獎
徵
答
」

截
止
日
至

喔
～

9/20



走！找時間去書庫逛逛~



歡迎成為「佛光一家人」

佛光大學 圖資處


