佛光大學圖書暨資訊處
場地借用申請單
申請日期：　　　年　　　月　　　日
	申請單位
	
	負責人
	

	申請人（聯絡人）
	
	申請人聯絡電話及E-mail
	

	借用地點

（附圖）
	□ 通識沙龍區            □ 中廊            □ 中廊櫥窗

（知性休憩吧請至線上場地預約管理系統申請）
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	借用用途
	

	借用時間
	     年     月     日 至     年     月     日(含佈展及撤展日)

	借用器材設備
	□ 4尺長方桌：     張（最多5張，其餘自備。）
□ 2.7尺圓桌：     張（最多3張，其餘自備。）
□ 花布椅：     張（最多9張，其餘自備。）
□ 塑膠靠背椅：     張（最多20張，其餘自備。）
□ 無靠背小方椅：     張（最多50張，其餘自備。）
□ 告示板：     個（最多3張，其餘自備。）
□ 掛鉤（搭配中廊櫥窗、文教展示牆）
□ 螢幕播放器（須自備筆電、HDMI傳輸線;每日閉館前,須關閉機器）
□ 111-2區投影機（須自備筆電;每日閉館前,須關閉機器）
□ 111-3區影機（須自備筆電;每日閉館前,須關閉機器）
□ 其他：                

（請自備文具等佈置用品，恕不提供畫架等上述未提及物品；申請時務必填妥借用項目，臨時需求未事先告知者，恕無法支援。）

	圖資處承辦人
	
	圖資長
	


注意事項：

1、 至少須於二週前辦理申請手續。
2、 佈展若須經由地下室運送展品，請提前一日告知。
3、 若有用電展品或設備，請於每日閉館前派員關閉電源。

4、 借用期間場地應維持整潔，勿影響逃生與消防設施動線。
5、 請勿飲食、喧嘩，配合本處規定。
6、 請自行派員保管展品，本處不負保管之責。
7、 請愛惜場地設備，勿使用會造成設備污損之文具器物。
8、 器材設備若有毀損，修繕費用由申請人支付，或以原購價賠償。
9、 借用期滿請將場地復歸，逾時本處有權移動該展品。

以上注意事項請務必遵守，違者本處得視情節輕重收回借用權。
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